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Guatemala, 31 de Julio del 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacidn
Su Despacho

Estimada Licenciada Molina:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por Servicios Técnico Profesionales Numero 1722-
2013 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 496-2013 correspondiente al periodo del 1 al 30 de
JU}io{:(:)resente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A” numero 25.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
*Brindar apoyo logistico administrativo a la Direccién General del Deporte y la Recreacion y al
Viceministerio del Deporte y la Recreacion, en temas especificos de documentacién interna y
externa.
*Asesorar en |a correcta canalizacion y distribucién de toda la documentacion interna y externa.
*Andlisis de la documentacién interna y externa, asignandola a la Unidad Administrativa que
corresponda.
*Lievar el control, manejo y Base de Datos de ia documentacidn interna y externa con la finalidad
de dar el seguimiento necesario hasta la finalizacidn del proceso.
*Desarrollar e implementar el proyecto de Ventanillta Unica para la Direccién General del Deporte y
la Recreacidn.
*Otras actividades relacionadas con el contrato.

RESULTADOS OBTENIDOS:

' *Se beneficio en canalizar la documentacion que ingresa a la Direccidn General del Deporte y la

Recreacidn y al Viceministerio del Deporte y la recreacidn.
*La documentacion se analizo y fue distribuida a la Unidad Administrativa correspondiente.
*Se desarrollo [a propuesta del proyecta de Ventanilla Unica para la Direccion General del Deporte

y [a Recreacion.
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